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I . zriadovatel . . polro¢ne
aplikdcie v praxi predseda zriadovatela
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Vecna spravnost’ — obsahova zhoda so zavéaznou normou, potrebou a aktudlnou situaciou
Adaptacia do praxe — prispdsobenie pre prakticky jednoduché pochopenie
Aplikacia smernice v praxi — vyuZitie pre efektivne riadenie firmy

Procesny controlling — finan¢né aj nefinancné vykazy sluziace na hodnotenie kvality a efektivnosti
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1 ZAKLADNE USTANOVENIA
1.1 Uvodné ustanovenia
1.1.1 Skolsky poriadok Sukromnej zakladnej umeleckej gkoly, Hlavna 44/76, Liptovska Stiavnica, $kola

zaradend do siete $kol a skolskych zariadeni rozhodnutim Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu
a $portu SR (dalej len ,MS SR“) so zacdiatkom cinnosti od 1.9.2005 (dalej len ,SZUS“) vychadza zo
zakona NR SR ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani v zneni neskorsich predpisov, vyhlasky M3 SR ¢&.
324/2008 Z. z. o zakladnej umeleckej skole vzneni neskor$ich predpisov az Deklaracie prav deti,
zékladnych prav aslobdd vo vztahu k Ziakom, ucitelom a ostatnych zamestnancom SZUS. Skolsky
poriadok SZUS predstavuje sthrn noriem spoluZitia a spoluprace celého kolského kolektivu Ziakov,
pedagogickych a ostatnych zamestnancov. Jeho uplatfiovanie v praxi v podstatnej miere prispieva k
poslaniu SZUS. Désledné plnenie tychto zasad v praktickom Zivote SZUS je zakladnou povinnostou
kazdého dietata a zamestnanca.

1.1.2 SZUS, ktorej zriadovatelom je obcianske zdruZenie MAGIC MOMENTS, J. Janéeka 353/24, 034 01
Ruzomberok, patri do Holdingu PaedDr. Eleny Slavkovej a je ¢lenom zdruZenia Dotyk.

2 VSeobecné ustanovenia
2.1 Ziak sa dobrovolnym prihldsenim do SZUS zavizuje riadne dochadzat na vyuéovanie v prisluinom

odbore. Na naplnenie cielov atloh SZUS zabezpeéi svoju prevadzku, organizaciu Zivota Ziakov
a podmienky pre optimalne medziludské vztahy tak, aby ¢as straveny v SZUS bol efektivne vyuZity.

2.2 Viychovno-vzdeldvaci proces sa riadi platnym $kolskym vzdeldvacim programom SzZUS, ktory je povinny
re$pektovat kazdy Ziak SZUS a kazdy zamestnanec SZUS.
2.3 Riaditel' SZUS je opravneny, po predchadzajicom prerokovani so zriadovatelom a radou $koly, ak bola

zriadend, urcit osobitnou smernicou prispevok zakonného zéastupcu Ziaka na cdiastoénd Uhradu
nakladov spojenych so $tudiom (tzv. $kolné). Smernica platna na jeden $kolsky rok musi byt prijata
najneskor do 30 dni pred zacdiatkom nového Skolského roka, t. j. do 2.8. kalendarneho roka.
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POVINNOSTI ZIAKOV SzUS
Prichod %iakov do SZUS

Ziak na vyucovanie prichadza v takom ¢asovom predstihu, aby pred zaciatkom hodiny bol na svojom
mieste s pripravenymi ufebnymi pomdckami v hudobnom, vytvarnom, tane¢nom i literdrno-
dramatickom odbore.

Do Skolskej budovy vchadza ziak hlavnym vchodom.

Ziak, ktory pride skér, ako je stanovena doba, sa nesmie zdrziavat v budove $koly.

Ziak sa v Skole prezuje alebo si prinesie so sebou navleky, na vyucovanie vo vytvarnom odbore
pracovny plast, v tane¢nom odbore tanecny Ubor a cvicky.

Spravanie Ziaka na vyucovani

Ziak je povinny spravat sa v kole slune, dbat na pokyny pedagogickych zamestnancov a ostatnych
zamestnancov $koly, podla svojich schopnosti sa svedomito pripravovat na vyucovanie a dodrziavat
Skolsky poriadok skoly.

Ku vSetkym ucitefom, zamestnancom skoly, spoluziakom a dospelym osobam v skole sa Ziak sprava
zdvorilo, slusne a pri stretnuti s nimi sa pozdravi.

Ziak prichddza na vyucovanie, koncerty, kultirne podujatia $koly a sutaze stakym casovym
predstihom, aby sa mohol pripravit na vyuovanie, podujatie a pod. a to so vSetkymi ucebnymi
pomdckami.

Ak sa Ziak na vyucovanie nepripravil, ospravedIni sa vyucujucemu pred zaciatkom vyucovacej hodiny a
uvedie dévod.

Ziak méze opustit triedu alebo pracovné miesto len so stihlasom vyucujiceho.

Ziak udrZiava svoje miesto v Cistote a poriadku, dba na svoju osobnl hygienu a nosi so sebou
nevyhnutné hygienické potreby.

Manipulovat s oknami, roletami, svetelnymi vypina¢mi, zvukovymi modulatormi a audiovizudlnymi
pristrojmi mdze Ziak len so stihlasom a v pritomnosti ucitela. Pri poskodeni zariadenia budovy alebo
techniky skodu hradi rodi¢, resp. zakonny zastupca Ziaka, ktory Skodu sposobil.

Ziak sa nesmie vyklafiat z okien a vyhadzovat odpadky mimo kogov na odpadky.

Do 3koly je nepripustné nosit predmety, ktoré Ziak v skole nepotrebuje. Klenoty, hodinky a vacsie sumy
pefazi nosi Ziak do Skoly na vlastni zodpovednost. Ak Ziak zisti stratu svojej veci, ozndmi to
pritomnému pedagdgovi, ktory urobi dalSie opatrenia.

Dochéadzka Ziakov do SZUS

Ziak je povinny chodit do 8koly pravidelne a véas podla rozvrhu hodin a zd&astfiovat sa €innosti, ktoré
gkola organizuje. U¢ast na vyucovani je pre prihlasenych Ziakov povinna.

Vyucdovanie a podujatie skoly méze Ziak vymeskat len pre chorobu a vaznu udalost v rodine.

Ak Ziak dopredu vie, Ze vymeska vyucovanie z vopred znameho dovodu, prinesie od rodicov
ospravedInenie.

Kazdu nedcast na vyuéovani je Ziak povinny hodnoverne ospravedInit.

Po troch neospravedinenych hodinach sa zasiela pisomné oznamenie rodicom Ziaka o jeho neucasti na
vyucovani a po jednom mesiaci navrh na ukoncenie studia v skole.

Odchod Ziakov zo SZUS

Po skonceni poslednej vyucovacej hodiny v skupinovych odboroch si kazdy Ziak uloZi svoje veci, vyCisti si
svoje pracovné miesto a okolie od papierov a inych necistot a vylozi stolicku na lavicu.
Po skonceni vyu¢ovania maju Ziaci zakaz zdrZiavat sa bez dozoru v budove 3koly.
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— mladsi Ziaci (pripravné stadium, 1. a 2. r.) len v sprievode zakonného zastupcu, rodi¢ prevezme
Ziaka po skonceni vyucovacej hodiny,

—  Ziak, ktory odchadza po hodine domov sdm a sam aj prichddza, musi mat od rodi¢a podpisany
suhlas (za dieta je zodpovedny rodic).

— ak sa dieta vracia spat do skolského klubu, z neho prichadza aje prevzaté na zéklade vedomia
a suhlasu vyucujuceho v danu hodinu podla rozvrhu.

—  starsi Ziaci prichadzaju a odchadzaju zo skoly na vlastni zodpovednost

Starostlivost o $kolské zariadenie, $kolské pomdcky a majetok skoly

Ziak je povinny Setrit uéebnice, notovy material, knihy, kostymy, vytvarny material a $kolské potreby,
udrZiavat v poriadku a v Cistote svoje miesto, triedu a iné skolské priestory, chranit majetok skoly pred
poskodenim.

Akékolvek poskodenie zariadenia Skoly z nedbanlivosti alebo Uumyselné poskodenie je v plnej miere
povinny zaplatit rodi¢ Ziaka, resp. jeho zakonny zastupca.

Ak $kola Ziakovi zapozZi¢ia hudobny néstroj alebo iné pomécky na uréitd dobu, Ziak je povinny starat sa
o ne. Akékolvek zistené poskodenie hradi zakonny zastupca.

Bezpeénost a ochrana zdravia

Ziaci sU na zaciatku 8kolského roka a pred kaidou akciou pouéeni o pravidlach bezpeénosti a ochrany

zdravia triednym ucitelom (zapis do triednej knihy a na tlacive pri konkrétnej akcii).

Ziak je povinny dodrziavat smernice a pokyny upravujlce bezpeénost a ochranu zdravia nielen vlastnej

osoby ale aj spoluziakov.

Ziakovi je prisne zakdzané fajcit, pit alkoholické napoje, prechovavat a uzivat drogy a omamné latky.

Porusenie tohto bodu sa berie ako hrubé porusenie spravania Ziaka.

Vyucujuci dba na to, aby Ziak nenosil do Skoly predmety ohrozujlice zdravie, taktiez Ziadne cennosti. Za

cennosti si zodpoveda dieta samo.

Kazdy pedagdg na réznych akciach skoly sa bude automaticky podielat na dozore Ziaka.

Ziak neotvéra oknd a nemanipuluje so zrkadlami.

SZUS je pri vychove a vzdeldvani povinna:

- prihliadat na zékladné fyziologické potreby Ziakov,

- vytvarat podmienky pre zdravy vyvin a predchadzanie socidlnopatologickych javov,

- zaistit bezpeénost a ochranu zdravia Ziakov a poskytnut nevyhnutné informacie na zaistenie
bezpecnosti a ochrany Ziakov,

- viest evidenciu 3kolskych udrazov, ku ktorym priSlo poéas vychovno-vzdeldvacieho procesu a
g¢innostiach organizovanych SZUS. Pri $kolskom Uraze sa postupuje podla metodického usmernenia
¢.4/2009-R z 11.2 2009,

- pri Uraze Ziaka postupuje pedagdg podla danych pokynov, kedy na draz upozorni zakonného
zastupcu Ziaka, riaditela skoly, bezpecnostného technika a Uraz pravdivo zaznamena do knihy Urazov.

PRAVA ZIAKOV SzUS

Ziakovi $koly prinaleZia prava, ktoré st zakotvené vo Vieobecnej deklaracii fudskych prav, Deklaracii prav
dietata (1959), Dohovore o pravach dietata (1989) a v dalSich deklaraciach a dokumentoch o ochrane
prav dietata, bez ohladu na to, akej je rasy, pohlavia, ndboZenstva, zmyslania, narodnosti, socidlneho
povodu alebo iného postavenia.
Ziak méa pravo na:

vychovu a vzdeldvanie v bezpe¢nom a zdravom prostredi,

vytvorenie organizadcie vychovno-vzdelavacieho procesu primeraného jeho veku s dodrzanim

psychohygienickych zédsad vychovy a vzdelavania,

Uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému a dusevnému nasiliu,
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vychovu a vzdeldvanie v materinskom jazyku,

vychovu a vzdeldvanie primerané jeho veku, nadaniu, schopnostiam, zaujmom a zdravotnému stavu,
vychovu a vzdeldvanie zamerané na mnohostranné poskytovanie vecnych informacii,

rozvoj vlastnej osobnosti, slobodu prejavu a sukromie,

individualny pristup vo vychove a vzdelavani respektujuci jeho nadanie, schopnosti a zdravotny stav,
Uctu k svojmu vierovyznaniu, svetonazoru a etnickej prislusnosti,

dostat informacie v otdzkach tykajlucich sa jeho osoby a vychovno-vzdeldvacich vysledkov od
pedagogickych zamestnancov,

na individudlne vzdeldvanie v rozsahu stanovenom pravnymi predpismi.

PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNEHO ZASTUPCU ALEBO ZASTUPCU ZARIADENIA

Prava zdakonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia

Zakonnym zastupcom dietata je jeho rodi¢ alebo ina fyzicka osoba, ktora ma dieta zverené do osobnej
starostlivosti alebo do pestunskej starostlivosti na zaklade rozhodnutia sudu.

Zastupcom zariadenia sa rozumie zdstupca zariadenia, v ktorom sa vykondva Ustavna starostlivost,
vychovné opatrenie, predbezné opatrenie alebo ochranna vychova, vykon vazby alebo vykon trestu
odnatia slobody.

Zakonny zastupca ma pravo:

vybrat pre svoje dieta $kolské zariadenie, ktoré poskytuje vychovu a vzdeldvanie podla tohto zdkona,
zodpovedajlce schopnostiam, zdravotnému stavu, zdujmom a zalubam dietata, jeho vierovyznaniu,
svetondzoru, narodnosti a etnickej prislusnosti; pravo na slobodnd volbu Skoly alebo Skolského
zariadenia mozno uplatriovat v stlade s moznostami vychovno-vzdeldvacej sustavy,

iadat, aby sa v ramci vychovy a vzdeldvania v SZUS poskytovali detom a Ziakom informacie a
vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so sucasnym poznanim sveta a v sulade s principmi a
cielmi vychovy a vzdelavania zdkona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon),
oboznamit sa so vzdelavacim programom SZUS a $kolskym poriadkom,

vyjadrovat sa k vzdeldvaciemu programu SZUS,

byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata,

na poskytnutie poradenskych sluZieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata,

zGcastriovat sa vychovy a vzdeldvania po predchadzajicom sthlase riaditela SZUS.

Povinnosti zakonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia

Zakonny zastupca dietata alebo zéstupca zariadenia je povinny:

vytvorit pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdeldvanie,

dodrziavat podmienky vychovno-vzdeldvacieho procesu svojho dietata uréené skolskym poriadkom,
dbat na socidlne a kultirne zazemie dietata a respektovat jeho $pecidlne vychovno-vzdeldvacie
potreby,

informovat SZUS o zmene zdravotnej sposobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych problémoch alebo
inych zavaznych skutoénostiach, ktoré by mohli mat vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,
nahradit $kodu, ktoru zZiak zavinil Umyselne alebo z nedbanlivosti,

ak sa dieta alebo Ziak neméze zucastnit na vychove a vzdeldvani v SZUS, jeho zakonny zastupca alebo
zastupca zariadenia je povinny oznamit SZUS bez zbyto¢ného odkladu pricinu jeho nepritomnosti. Za
dovod ospravedinitelnej nepritomnosti dietata alebo Ziaka sa uznava najma choroba, pripadne
lekdrom nariadeny zdkaz dochadzky do Skoly, mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky
alebo nahle prerusenie premavky hromadnych dopravnych prostriedkov, mimoriadne udalosti v
rodine alebo Uéast dietata na sutazi.

VZAJOMNE VZTAHY ZAKONNYCH ZASTUPCOV S PEDAGOGICKYMI A DALSiMI ZAMESTNANCAMI SZUS

SZUS priebezne informuje rodicov o spravani diefata.
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Jednym z prostriedkov na riesenie vzdjomnych vztahov ako aj na oboznamovanie zdkonnych zastupcov
o ¢innosti SZUS a o priebehu realizécie prisluiného odboru, je osobné stretnutie pedagéga so zakonnym
zadstupcom, resp. rozhovor uskuto¢neny telefonicky alebo kontaktovanie mailom.

Triedny ucitel oznamuje zdkonnym zdstupcom nielen nepriaznivé spravy o ich detoch, ale aj kladné
hodnotenia a pochvaly. Forma ozndmenia musi byt primerana veku a dusevnej vyspelosti Ziakov.

Pred oboznamenim zdkonného zastupcu triednym ucitelom vidy zvazi najvhodnejsi sposob styku - napr.
pozvanie na osobné stretnutie, telefonat, mail, list, navsteva v rodine.

Medzi hlavné ulohy pri rieSeni vzdjomnych vztahov medzi zakonnymi zastupcami a pedagogickymi
a dalsimi zamestnancami patri najma zabezpelenie podmienok na zaistenie bezpecnosti a ochrany
zdravia deti a ich ochrany pred socidlno-patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim.

Za socidlno-patologické javy sa povazuje najmd porucha spravania, zaskoldctvo, Sikanovanie, agresia,
agresivita, tyranie, zneuzivanie a zanedbavanie deti, vandalizmus, alkoholizmus a iné drogové zavislosti
a pod.

Pri podozreni $ikanovania dietata je potrebnd spolupraca vedenia SZUS resp. pedagogickych
zamestnancov tak so zakonnymi zastupcami obete, ako aj so zdkonnymi zastupcami agresora. Zakonni
zéstupcovia sU upozorriovani na to, aby si v§imali mozné priznaky Sikanovania dietata a informovali
o nich. V pripade zistenia Sikanovania bude detom ako aj zakonnym zastupcom poskytnuta pomoc aj zo
strany SZUS.

Pri pohovore so zakonnymi zastupcami postupuju pedagogicki zamestnanci primerane vzniknutym
okolnostiam a dbaju najma na zachovanie dévernosti informacii.

Na rieSenie Sikanovania deti v Skolskom zariadeni a prevencii pri zamedzeni takéhoto spravania vydal
riaditel SZUS vnutorny smernicu v zmysle Metodického usmernenia MS SR ¢. 7/2006-R z 28. marca 2006.

STUDIUM NA SzU$

V Skole pracuju 4 umelecké odbory: vytvarny, tanecny, hudobny a literdrno — dramaticky. V jednotlivych
odboroch sa vyucovanie organizuje podla ucebnych planov.

SZUS zabezpeéuje umeleckd vychovu a vzdeldvanie podla vzdeldvacieho programu odboru vzdeldvania
prevazne pre Ziakov zakladnej gkoly. SZUS organizuje aj $tidium pre deti vo veku pred plnenim povinnej
Skolskej dochadzky, ziakov strednych $kél a dospelych.

SZUS poskytuje zakladné umelecké vzdelanie, pripravuje na §tidium odborov vzdeldvania umeleckého
zamerania v strednych Skolach a konzervatériach, pripravuje aj na Studium na vysokych Skolach
s pedagogickym alebo umeleckym zameranim.

Ziaci pripravného $tudia sa neklasifikujd, ich $tddium je pripravou na prijatie na zakladné $tudium. Po
jeho ukonceni dostane Ziak potvrdenie o absolvovani pripravného studia. Podmienkou prijatia na
zakladné studium je Uspesné absolvovanie talentovej skusky.

Stadium sa realizuje v popoludriaj$ich hodinach pod vedenim kvalifikovanych pedagégov.

Zakladné stadium sa ¢leni na 1. stupen, ktory trva v HO a TO 7 rokov, vo VO 8 rokov, a v LDO 6 rokov,
a na 2. stupen, ktory ma najviac 4 rocniky a je uréeny pre Ziakov, ktori navstevovali 1. stupen. Pre Ziakov,
ktori 1. stupen neabsolvovali je mozné zriadit jednoro¢né pripravné Studium. Do zakladného Studia
a studia pre dospelych zaraduje riaditel Skoly uchadzacov na zaklade vysledkov talentovej skusky
a odporucania prijimacej komisie.

Vyucovanie je individudlne alebo skupinové. Pocty Ziakov a ¢asovu dotdciu urcuju ucebné plany.
Vyucovacia hodina trva 45 minut.

RozSirené Studium je uréené pre Ziakov, ktori vzakladnom S§tudiu preukazu mimoriadne nadanie
a vynikajuce studijné vysledky.

V skratenom Studiu sa pripravuju Ziaci na studium na strednych a vysokych skolach pedagogického alebo
umeleckého zamerania. Stidium pre dospelych ma najviac 4 roéniky.

O predc¢asnom ukonceni studia méze rozhodnut riaditel skoly, ak

- Ziak sustavne zavaznym sp6sobom porusuje skolsky poriadok,

- zakonny zastupca Ziaka pisomne poZiada o predcasné ukoncenie Studia.
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OPATRENIE VO VYCHOVE

Pochvaly a iné ocenenia udeluje riaditel Skoly za mimoriadny prejav aktivity, iniciativy alebo Uspechu, za
dlhoro¢nu reprezentaciu Skoly a pod. uUstnou alebo pisomnou formou na zaklade navrhu triedneho
ucitela a po prerokovani v pedagogickej rade.

Za zavainé alebo opakované previnenie proti Skolskému poriadku uklada riaditel Skoly opatrenie formou
napomenutia alebo pokarhania, az po pred¢asné ukoncenie studia.

Riaditel a ostatni vedtci zamestnanci SZUS st povinni oznamit obci poZitie alkoholického napoja alebo
inej navykovej latky osobou maloletou do 15 rokov alebo mladistvou do 18 rokov.

KLASIFIKACIA ZIAKOV

Skola sa riadi Metodickym pokynom ¢€.21/2009-R na hodnotenie a klasifikdciu Ziakov zakladnej
umeleckej Skoly. Klasifikacia a hodnotenie Ziaka ma informativnu, korekénu a motivaénd funkciu. V
procese hodnotenia ucitel uplatiiuje primerant narocnost, pedagogicky takt voci Ziakovi, reSpektuje
préva dietata a humanne sa spréva voci Ziakovi. Zaveretné vysvedéenie Skola vyda po ukonéeni prvej
Casti prvého stupna, druhej ¢asti prvého stupna, druhého stupria zakladného $tudia a po ukonceni Studia
pre dospelych.
Prospech Ziaka v zakladnom Studiu a v studiu pre dospelych sa v jednotlivych predmetoch klasifikuje
stupnami:

1. stupen — vyborny

2. stupen — chvalitebny

3. stupen — uspokojivy

4. stupen — neuspokojivy
Celkové hodnotenie Ziaka sa na konci prvého a druhého polroka vyjadruje: prospel s vyznamenanim,
prospel, neprospel.
Do vyssieho ro¢nika postupuje Ziak, ktory prospel. Na odporucanie ucitefa hlavného predmetu mozno
mimoriadne nadaného Ziaka, po vykonani postupovych skusok zo vsetkych predmetov, preradit do
vyssSieho rocnika aj na konci prvého polroka.
Riaditel Skoly povoli Ziakovi opravnu skusku, ked' je z niektorého hlavného predmetu klasifikovany
stupfiom neuspokojivy.
Ziak sa klasifikuje na zéklade vysledkov komisionalnej skugky v pripadoch, ak
- kona zaverecnu skusku z hlavného predmetu,
- je preradeny do vyssSieho roc¢nika bez absolvovania predchadzajiceho rocnika,
- kona opravné skusky,
- pri postupovych skuskach z hlavného predmetu na zaradenie do rozsireného studia,
- pri skuskach pri preruseni studia,
- Ziak alebo jeho zakonny zastupca poZiada o preskusanie, alebo ked sa preskusanie kona z podnetu

riaditela Skoly.

Komisia je trojélennd, sklada sa z odbornikov pre dany predmet alebo odbor. Clenov komisie a jej
predsedu vymenuva riaditel skoly.

ZAVERECNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok bol prerokovany Pedagogickou radou SZUS dria 31.08.2016. Skolsky poriadok je
vnUtornym predpisom SZUS a slGzi len pre internt potrebu SZUS.

Skolsky poriadok bol vyhotoveny v 4 rovnopisoch.

Skolsky poriadok nadobuda G¢innost diiom 02.09.2016.
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ROZDELOVNIK

Distribucné cislo

Driitel / Funkcia

1 Zriadovatel

2 Riaditel

3 Zamestnanci SZUS

4 Zakonni zastupcovia a ich deti $tudujice na SZUS




